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Revision 01: Simplificacion del procedimiento de Movilidad de los Alumnos del Centro que
(21/05/2015) realizan Estudios en otras Universidades, nacionales o extranjeras

(PR/CL/2.3/001).

e Se elimina el paso de decision “¢éCumple requisitos?” porque se considera
que se trata de una seleccion de candidatos en grupo y no de una
seleccion individual cuyo rechazo pueda poner fin al proceso.

e Se elimina la etapa de realizacion de encuestas, ya que la satisfaccion con
este proceso se mide con el PR/SO/008 Sistema de Encuestacion UPM.

e Se elimina la etapa de revisidon del proceso, puesto que tal revisién se
llevara a cabo en el proceso PR/ES/001 de Elaboracion y Revision del Plan
Anual de Calidad.

e Se afade paso “11.2. éAcepta candidatos?” tras paso “11.1. éReubicacion?
Segun revisién UTC.

e Se aflade documento de referencia: “Resolucién Rectoral de la UPM por la
que se aprueba la convocatoria multiple de movilidad internacional.”

e Se adapta todo el flujograma a lo establecido por la convocatoria. Se
introducen los pasos de publicacién de convocatoria, adjudicacién
provisional y resolucion definitiva de seleccionados.

Objeto: El objeto del presente procedimiento es describir el proceso que facilita a los alumnos
matriculados en el Centro cursar estudios en centros de otras universidades distintas de
UPM, nacionales o extranjeras.

a

Respons
able/
Propieta
rio:

Vicedecano de Estudiantes.

Docume |, Gyuja del centro para alumnos que estudian en otras universidades
5 0 . |  Listado de Universidades colaboradoras.

referenci

a: Z:\Bases de datos\BBDD Unis Externas Curso 2014 2015.xlsx

Z:\SICUE SENECA\14-15\DATOS COORDINADORES SICUE 2014-2015.xlsx

e Acuerdos de intercambio UPM/Centro con Universidades nacionales o extranjeras
(Dobles titulos, uno o dos semestres fuera, realizacion del PFC: Proyecto Fin de



file:///Z:/Bases%20de%20datos/BBDD_Unis_Externas_Curso%202014_2015.xlsx
file:///Z:/SICUE%20SENECA/14-15/DATOS%20COORDINADORES%20SICUE%202014-2015.xlsx
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Carrera).
Resolucion Rectoral de la UPM por la que se aprueba la convocatoria multiple de
movilidad internacional.

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20U
niversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%?20estudiantes/Erasmus/Convocatoria
Multiple 2014 15.pdf

s/
Evidenci
as

Registro |,

ANX-PR/CL/004-01

Convocatoria:

Erasmus:

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%?20de%20Alumnos/Extension%20U

niversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%?20estudiantes/Erasmus/Convocatoria
Multiple 2014 15.pdf

Sicue:

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20U

niversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-

SENECA/Resolucién%20Rectoral%20Convocatoria%20Sicue%202014-2015.pdf

ANX-PR/CL/004-02 Solicitud de inscripcidn.

Erasmus:

https://www.upm.es/erasmus/hermes/erasmus.upm

Sicue:

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20U
niversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-
S%C3%89NECA/Impreso%20A%?20Solicitud%20de%20Movilidad.pdf

ANX-PR/CL/004-03 Propuesta de adjudicacién provisional
Erasmus:

http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/V_ESTUDIANTES/Becas/Becas%20ERASMUS/adjudi
cacion provisional erasmus.pdf

Sicue:

http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/V_ESTUDIANTES/Becas/Becas%?20SICUE/adjudicaci
on_provisional sicue.pdf

ANX-PR/CL/004-04 Carta de reclamacién
Expone y solicita convencional, donde se indiquen los motivos de la reclamacién, el
formulario es el siguiente:
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/Facultad/Servicios%20Generales/REGISTRO/expone
solicita.pdf

ANX-PR/CL/004-05 Resolucion de adjudicacion:

Erasmus:

De forma genérica aparece en la convocatoria del curso especifica:

http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas Internacionales/Er
asmus/ArticulosRelacionados/637b39b7d1c63410VgnVCM10000009¢c7648aRCRD y
concretamente existe un documento de resolucién:

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20U



http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/Convocatoria_Multiple_2014_15.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/Convocatoria_Multiple_2014_15.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/Convocatoria_Multiple_2014_15.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/Convocatoria_Multiple_2014_15.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/Convocatoria_Multiple_2014_15.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/Convocatoria_Multiple_2014_15.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-SÉNECA/Resolución%20Rectoral%20Convocatoria%20Sicue%202014-2015.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-SÉNECA/Resolución%20Rectoral%20Convocatoria%20Sicue%202014-2015.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-SÉNECA/Resolución%20Rectoral%20Convocatoria%20Sicue%202014-2015.pdf
https://www.upm.es/erasmus/hermes/erasmus.upm
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20A%20Solicitud%20de%20Movilidad.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20A%20Solicitud%20de%20Movilidad.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20A%20Solicitud%20de%20Movilidad.pdf
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/V_ESTUDIANTES/Becas/Becas%20ERASMUS/adjudicacion_provisional_erasmus.pdf
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/V_ESTUDIANTES/Becas/Becas%20ERASMUS/adjudicacion_provisional_erasmus.pdf
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/V_ESTUDIANTES/Becas/Becas%20SICUE/adjudicacion_provisional_sicue.pdf
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/V_ESTUDIANTES/Becas/Becas%20SICUE/adjudicacion_provisional_sicue.pdf
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/Facultad/Servicios%20Generales/REGISTRO/expone_solicita.pdf
http://www.inef.upm.es/sfs/INEF/Facultad/Servicios%20Generales/REGISTRO/expone_solicita.pdf
http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus/ArticulosRelacionados/637b39b7d1c63410VgnVCM10000009c7648aRCRD
http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus/ArticulosRelacionados/637b39b7d1c63410VgnVCM10000009c7648aRCRD
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/EPP_2014_15_resolucion_rectoral.pdf
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niversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/EPP 2014 1
5 resolucion rectoral.pdf

Sicue:

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20U
niversitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%?20estudiantes/SICUE-
S%C3%89NECA/Resoluci%C3%B3n%20seleccionados%20convocatoria%20SICUE%2
02014-2015.pdf

ANX-PR/CL/004-06 Carta de renuncia a la beca
Erasmus:

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Uni
versitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS 2014
-15 RENUNCIA.pdf

Sicue

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%?20de%20Alumnos/Extension%?20Uni
versitaria/Intercambios: %20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-
S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%200%20Re

nuncia.pdf
ANX-PR/CL/004-07 Carta de aceptacion de candidatos

Erasmus:

Se entiende aceptado automaticamente tras el proceso de seleccion.
Sicue
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Uni

versitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-
S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%200%20Re

nuncia.pdf

ANX-PR/CL/004-08 Credencial de participacion.

No existe credencial de participacion, el alumno recibe por correo electrénico la
comunicacién de su participacién en el programa por parte del Vicerrectorado de
Relaciones internacionales.

ANX-PR/CL/004-09 Certificado de estudios.

No se realiza un certificado de estudios oficial, la oficina de relaciones internacionales
guarda un documento interno de las convalidaciones del alumno, que es remitido a
gestion académica con el fin de introducir sus calificaciones en su expediente.
Z:\ERASMUS\14-15\OUTGOING\Notas

ANX-PR/CL/004-10 Resultados de encuestas.

El servicio de relaciones internacionales recoge todas las encuestas de calidad de todos
los erasmus, pero no se recibe informe de las mismas.

Indicadores:

Definicidon: Grado de satisfaccién de los estudiantes con la movilidad OUT

IND-

Estandar Periodicidad Responsable



http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/EPP_2014_15_resolucion_rectoral.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/EPP_2014_15_resolucion_rectoral.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Resoluci%C3%B3n%20seleccionados%20convocatoria%20SICUE%202014-2015.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Resoluci%C3%B3n%20seleccionados%20convocatoria%20SICUE%202014-2015.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Resoluci%C3%B3n%20seleccionados%20convocatoria%20SICUE%202014-2015.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Resoluci%C3%B3n%20seleccionados%20convocatoria%20SICUE%202014-2015.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS_2014-15_RENUNCIA.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS_2014-15_RENUNCIA.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/Erasmus/ERASMUS_2014-15_RENUNCIA.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Extension%20Universitaria/Intercambios:%20movilidad%20de%20estudiantes/SICUE-S%C3%89NECA/Impreso%20D%20Impreso%20de%20Aceptaci%C3%B3n%20o%20Renuncia.pdf
file:///W:/ERASMUS/14-15/OUTGOING/NOTAS
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PROCESO DE MOVILIDAD “OUT”

Cddigo PR/CL/004

PR/CL/004-
01

Definicion:
Ccurso

N° de acuerdos vigentes con otras unive

rsidades para enviar al

umnos durante el

IND- Estandar Periodicidad Responsable
PR/CL/004- . .
02 35ER+2MAG+17SIC CUATRIM/ANUAL | Vic.).Estudios
y Est

Definicion: N° plazas acordadas con otras universidades para enviar alumnos durante el curso
IND- Estandar Periodicidad Responsable
PR/CL/004- . .
03 71ER+8MAG+36SIC = 115 CUATRIM/ANUAL | Vic.J.Estudios

y Est

Definicion:

NO de alumnos que realizan estudios fuera del centro / N° de alumnos matriculados

IND- Estandar Periodicidad Responsable
PR/CL/004- . B
04 26ER+8MAG+3SIC CUATRIM/ANUAL | Vic.).Estudios

2,3%ER+0,7%MAG+0,2%SIC
=3,2%

y Est

Definicion:

N©° de alumnos que realizan estudios fuera del centro / N© de plazas acordadas

IND-

Estandar

Periodicidad

Responsable

PR/CL/004-
05

6,6%ER+100%MAG+8,3%SIC

CUATRIM/ANUAL

Vic.J.Estudios
y Est

Definicion:

créditos matriculados totales

NO créditos matriculados por alumnos que

realizan estudios fuera

del centro / N© de

IND- Estandar Periodicidad Responsable
PR/CL/004-
06/ / 906ER+302MAG+120SIC CUATRIM/ANUAL | Vic.).Estudios

1,43%ER+0,47°%MAG+0,18%SIC
=2,35%

y Est
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Cédigo PR/CL/004

PR. Movilidad “out”: PR/CL/004

realizacion del
PFC: Proyecto
Fin de
Carrera).

Resolucion
convocatoria
de movilidad

Normativa
movilidad de
cada
universidad
colaboradora

e

seleccionados

1

0. ¢Renunci
alabeca?

9. Comunicacion
al alumno

A

/ 10.1a \
Comunicacion

10.1b
/Comunicacién\w

11. ¢ Acepta
candidato?

1.2. ¢ Acept:
candidatos?

en 15 dias en 15 dias
NO
si
NO
Sl
NO
i SI
12. Formalizacion 13. Recogida de la

» credencial y

de la beca tramitacion beca
14. Desarrollo
beca
15. Reconocimiento
estudios

*—1

16. Encuesta de
satisfaccion

-

17. Recopilacién
de informacion y

Oficina Vicerrectorado Otras
Entradas Alumno Internacional del | de Relaciones | Rectorado UPM universidades Salidas
Centro UPM Internaciones
2. Reunion ANX-PR/CL/
informativa con L. Publicacién 004-01
Guia del centro v los alumnos convocatoria Convocatoria
para alumnos 3. Solicitud de
que estudian inscripcion 4. Comprobacion ANX-PR/CL/
en_otra_sd d de requisitos y _094'02
universidades valoracion criterios Solicitudes de
Listado de seleccién inscripcion
Universidades ¢
colaboradoras. ‘ ANX-PR/CL/
;FT;E:ZS(;: Remiswéﬁ‘ Apertura plazo 004-03
Acuerdos de rj;visional Ye reclamacion Propuesta de
intercambio p ‘ adjudicacion
UPM/Centro ‘ provisional
con .
Universidades
nacionales o » ANX-PR/CL/
extranjeras 7. ¢ Reclamacién? S 7'1'| Solucion 004-04 Carta
(Dobles titulos, reclamacion A
uno o dos ” reclamacién
semestres 8. Resolucion
fuera, NO > definiiva —

ANX-PR/CL/
004-05
Resolucion
de
adjudicacion

ANX-PR/CL/

004-06 Carta

de renuncia a
la beca

ANX-PR/CL/
004-07 Carta
de aceptacion
de candidatos

ANX-PR/CL/
004-08
Credencial de

participacion

ANX-PR/CL/
004-09
Certificado de
estudios

ANX-PR/CL/
004-10
Resultados
Encuestas

analisis

PR/ES/001
Elaboracién
y revisién
del PAC




