
 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ACTIVIDAD 

FISICA Y DEL DEPORTE (INEF) 

 
PROCESO DE COORDINACIÓN DE LAS ENSEÑANZAS Código PR/CL/001 

 

1 

 

 

Revisión 01: 

(12/02/2015) 

Se produce la adaptación del proceso a la última normativa aprobada por el 

Consejo de Gobierno de la Universidad (22/julio/2010). 

Se ha procedido a cambiar el nombre de “organización docente” a 

“coordinación de las enseñanzas”. El concepto de coordinación de las 

enseñanzas engloba no sólo la planificación de la organización docente sino 

también la planificación de los sistemas de evaluación.  

 

Objeto: El objeto del presente procedimiento es describir el proceso de coordinación docente 

de las titulaciones de la (Facultad de Ciencias de la Actividad Física y del Deporte 

(INEF), centrándose en la planificación docente y de los sistemas de evaluación 

Responsa

ble/ 

Propietar

io: 

Vicedecano de Jefatura de Estudios y Estudiantes 

Documen

tos de 

referenci

a: 

 Normativa reguladora de los Sistemas de Evaluación en los Procesos Formativos 

vinculados a los Títulos de Grado y Máster Universitario con Planes de Estudio 

adaptados al R.D. 1393/2007  

 Normativa de evaluación del aprendizaje en las titulaciones de Grado y Máster 

Universitario con planes de estudio adaptados al R.D. 1393/2007, aprobada por 

Consejo de Gobierno en su Sesión de 23 de Octubre de 2014   

 Anexos a la Normativa de Acceso y Matriculación vigente 

 NORMATIVA DE ACCESO Y MATRICULACIÓN CURSO 2014-2015 (Aprobada por el 

Consejo de Gobierno en su sesión de 24 de abril de 2014) 

 Normativa de planificación y seguimiento de títulos de la UPM 

 Normativa de planes de estudio intercentros de la UPM 

 Actas de COA y reuniones de coordinación de los másteres  

 Informes de comisiones vertical y horizontal de grados y de coordinación de los 

másteres 

 

Registros

/ 

Evidencia

 ANX-PR/CL/001-01: Plan de Actividad Docente 

Plan semestral docente 2014/2015 y guías de las asignaturas.  

 
Responsable de 

elaboración 
Responsable 
de revisión 

Responsable de 
aprobación 

Nombre: Pedro J Benito Peinado 
Antonio Campos Izquierdo  
 
Antonio Rivero Herraiz 

 

Puesto: 
Vicedecano de Jefatura de 
Estudios y Estudiantes 

Vicedecano de Orientación 

Laboral y Calidad 
 
Decano 

Comisión de Calidad 
Junta de Facultad 

Firma:    

Fecha: 27/05/2015   

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Informacion/Normativa/Normativa_Evaluacion.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Informacion/Normativa/Normativa_Evaluacion.pdf
http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Alumnos/Informacion/Normativa/Normativa_Evaluacion.pdf
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s: o Grado en Ciencias del Deporte  

Plan semestral: 

http://www.upm.es/sfs/INEF/Estudiantes/Estudios/GRADO/plansemestral

_docente_grado_2014_2015_V10.pdf 

Guías docentes:  

http://www.inef.upm.es/INEF/Estudiantes/Estudios/Grado 

 

o Máster en Ciencias de la Actividad Física y del Deporte  

Plan semestral 

Guías docentes: 

http://www.inef.upm.es/INEF/Estudiantes/Estudios/Postgrado/Oficial/Mas

ter/CCActividadFisica 

 

o Master en Dirección de Organizaciones e Instalaciones de la Actividad 

Física y del Deporte 

Plan semestral 

Guías docentes: 

http://masterdirecciondeporte.com/ 

 

o Máster en Formación del Profesorado de ESO, Bachillerato y FP 

(especialidad en Educación Física).  

Plan semestral 

Guías docentes: 

http://www.ice.upm.es/we/mes/2014-2015/Inicio.asp 

 

En el horario de los documento, se encuentra un enlace a la ficha y guía de cada 

asignatura, donde se detalla todo el proceso de actividad académica y procesos de 

evaluación. 

 ANX-PR/CL/001-02: Acta de aprobación del PSD 

Se aprobó en la Junta de Faculta Ordinaria de 10 de junio de 2014. 

 ANX- PR/CL/001-03: Plan Semestral Docente 

(Ver Gráfico explicativo al final del documento) 

 ANX- PR/CL/001-04: Acta de aprobación del PSD 

 ANX- PR/CL/001-05: Actas de Resultados de Evaluación 

 

Indicadores: 

Definición: Grado de satisfacción alumnos con coordinación docente 

IND-PR/CL/001-01 Estándar Periodicidad Responsable 

Encuestas de 

evaluación de los 

alumnos. 

Preguntas 1,2 y 3 

Anual Calidad y Jefatura de 

Estudios 

http://www.upm.es/sfs/INEF/Estudiantes/Estudios/GRADO/plansemestral_docente_grado_2014_2015_V10.pdf
http://www.upm.es/sfs/INEF/Estudiantes/Estudios/GRADO/plansemestral_docente_grado_2014_2015_V10.pdf
http://www.inef.upm.es/INEF/Estudiantes/Estudios/Grado
http://www.inef.upm.es/INEF/Estudiantes/Estudios/Postgrado/Oficial/Master/CCActividadFisica
http://www.inef.upm.es/INEF/Estudiantes/Estudios/Postgrado/Oficial/Master/CCActividadFisica
http://masterdirecciondeporte.com/
http://www.ice.upm.es/we/mes/2014-2015/Inicio.asp
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Definición: Nº de alegaciones aceptadas sobre presentadas por DA al Plan Semestral de 

Evaluación: Ninguna 

IND-PR/CL/001-02 Estándar Periodicidad Responsable 

Expone y solicita  Anual Delegación de alumnos 

Definición: Nº de alegaciones aceptadas sobre presentadas por Departamentos al Plan Semestral 

de Evaluación: 265 

IND-PR/CL/001-03 Estándar Periodicidad Responsable 

En COA y después 

en Junta de 

Facultad 

Anual Jefatura de Estudios 

Definición: Nº de quejas recibidas en relación con la coordinación docente: 9 

IND-PR/CL/001-04 Estándar Periodicidad Responsable 

Expone y solicita Anual Jefatura de Estudios 

Definición: Nº de sugerencias recibidas en relación con la coordinación docente: Ninguna 

IND-PR/CL/001-05 Estándar Periodicidad Responsable 

Expone y solicita Anual Jefatura de Estudios 

Definición: Nº de felicitaciones recibidas en relación con la coordinación docente: Ninguna 

IND-PR/CL/001-06 Estándar Periodicidad Responsable 

Aplicación 

informática 

Anual Calidad 
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PR. DE COORDINACIÓN DE LAS ENSEÑANZAS - PR/CL/001

SalidasJta. de CentroCOACCACDirección Jefe de EstudiosDptos.
Delegación de 

Alumnos
Entradas

1. Elabora la 

propuesta de 

Horarios.

5. Analiza, revisa, 

mejora e informa 

los Sistemas de 

Evaluación 

propuestos.

2. Solicita el Plan 

de Actividad 

Docente de las 

Asignaturas

8. Presenta a la 

COA;

- Plan Semestral 

Docente

- Alegaciones

- Informe sobre los 

sistemas de 

evaluación

1

9. Informa y 

analiza la 

propuesta del 

Plan Semestral 

Docente.

3. Elaboran y 

aprueban el Plan 

de Actividad 

Docente de cada 

Asignatura.

7. Realizan 

alegaciones al 

Plan Semestral

de Evaluación. 

(al -  5 días)

7. Realizan 

alegaciones al 

Plan Semestral

de Evaluación. 

(al – 5 días)

6. Elabora la 

propuesta del 

Plan Semestral de 

Evaluación.

4. Verifica los 

Sistemas de 

Evaluación 

propuestos.

ANX-PR/CL/001-

01 Plan Actividad 

Docente

ANX-PR/CL/001-

02 Acta 

aprobación PAD*

*PAD: Plan de Actividad Docente
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PR. DE COORDINACIÓN DE LAS ENSEÑANZAS- PR/CL/001

F
A

S
E

 D
E

 P
L

A
N

IF
IC

A
C

IÓ
N

SalidasJta. de CentroCOACCACDirección Jefe de EstudiosDptos.
Delegación de 

Alumnos
Entradas

NO

SI

13. Aprueba

el Plan Semestral 

Docente.

1

11. Realizan 

alegaciones al 

informe y al 

PSE

(5 d. hábiles)

10.

¿Introducen 

modificaciones en 

el PSE?

ANX- PR/CL/

001-03 Plan 

Semestral 

Docente*

Publican la 

información de 

sus asignaturas

(al – 20 d. antes 

del período de 

Matricula)

12. Eleva a la 

Junta de Centro el 

PSD y las 

alegaciones, si las 

hubiera.

14. Difusión del Plan Semestral Docente

Publican el Plan

Semestral Docente

(al – 15 d. 

naturales antes del 

período

 de Matricula)

11. Realizan 

alegaciones al 

Informe y al 

PSE 

(5 d. hábiles)

FASE DE DESARROLLO DE LA DOCENCIA

PR/ES/003 

SEGUIMIENTO DE 

TÍTULOS OFICIALES

FASE DE SEGUIMIENTO DEL TÍTULO

ANX- PR/CL/

001-04 Acta de 

aprobación del 

PSD**

ANX- PR/CL/

001-05 Actas de 

Resultados de 

Evaluación

**PSD: Plan Semestral Docente
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(*)PLAN SEMESTRAL DOCENTE 
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A
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Resultados de 

Aprendizaje

Sistemas de Evaluación

Tipos de pruebas 

y actividades de 

evaluación

Recursos de 

enseñanza-

aprendizaje

Fechas sugeridas 

para las 

actividades de 

evaluación

Estimación del Nº 

de horas de 

duración de cada 

prueba de 

evaluación

Previsión de 

profesores por 

grupo y subgrupo.

Guías de 

Aprendizaje

Propuesta de 

Tribunales

Propuesta Comisión 

Departamental Asesora 

de Reclamaciones de 

Calificaciones Finales

Propuesta Comisión 

Asesora de 

Reclamaciones para 

Trabajos Fin de Grado

Unidades Temáticas y 

su distribución 

temporal en el periodo 

de docencia.

Distribución de la 

carga de trabajo 

del estudiante a 

lo largo del 

semestre

Datos 

identificativos de 

la asignatura

Contextualización 

de la asigntura.

Competencias 

generales y 

específicas.

Principales 

Resultados de 

Aprendizaje/

Objetivos formativos

Programa de 

contenidos 

organizados en 

unidades temáticas

Metodología docente:

-% trabajo presencia con PDI

-Principales metodologías 

utilizadas

Método general 

de evaluación y 

sistema de 

calificación

Recursos de 

enseñanza-

aprendizaje

Sistemas de Evaluación

Tipos de pruebas 

y actividades de 

evaluación

Fechas sugeridas 

para las 

actividades de 

evaluación

Estimación del Nº 

de horas de 

duración de cada 

prueba de 

evaluación

Distribución de la 

carga de trabajo 

del estudiante a 

lo largo del 

semestre

Composición de 

Tribunales de 

Asignatura y 

Comisiones Asesoras 

de Reclamaciones

Procedimientos, 

pruebas y 

actividades de 

evaluación para 

Trabajos Fin de 

Grado o Máster, 

prácticas externas y 

los créditos 

reconocidos

Profesores de 

cada asignatura 

por grupo y 

subgrupo.

Horarios de tutorías 

del profesorado y los 

espacios en los que 

se desarrollarán.

Horario de 

actividades de 

cada grupo y 

subgrupo.

Espacios en los 

que se desarrolla 

la docencia para 

cada asignatura, 

grupo y subgrupo.

Datos 

identificativos de 

la asignatura

Resultados de 

Aprendizaje

Método general 

de evaluación y 

sistema de 

calificación

Horarios de tutorías 

del profesorado y los 

espacios en los que 

se desarrollarán.

 


