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La presente normativa de Trabajo Fin de Grado (TFG) de la FCCAFyD — INEF ha sido
elaborada conforme a las siguientes disposiciones legales y normativas de caracter

oficial:

e Real Decreto 43/2015, de 2 de febrero, por el que se modifica el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, y el Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por
el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado.

e Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales.

e Normativa reguladora de los sistemas de evaluacion en los procesos formativos
vinculados a los titulos de Grado y Master universitario con planes de estudio
adaptados AL R.D. 1393/2007, aprobada por el Consejo de Gobierno de la
Universidad Politécnica de Madrid en su sesiéon del 22 de Julio de 2010 (a partir de
ahora, Normativa UPM).

e Titulo de Grado en Ciencias del Deporte (CODIGO 11CD) de la Facultad de Ciencias
de la Actividad Fisica y del Deporte — INEF, Universidad Politécnica de Madrid.
Acreditado y verificado por la Agencia Nacional de Evaluacién de la Calidad y
Acreditacién (ANECA) con fecha de 5 de junio de 2009.

e Modelo de estimacion de la actividad docente de los Departamentos de la UPM,
aprobado en el Consejo de Gobierno de 27 de enero de 2011.

e Estatutos de la UPM (segun Decreto 74/2010, de 21 de octubre).

e LEY 23/2006, de 7 de julio, por la que se modifica el texto refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de

abril.



1. Caracteristicas generales

El Trabajo Fin de Grado, a partir de ahora TFG, es una asignatura obligatoria de la
titulacion de Grado impartida en la Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica y del
Deporte (INEF). Estd integrado dentro del Moddulo 10: Itinerario de orientacion
profesional del Grado en Ciencias del Deporte, en el octavo semestre, y tiene una carga
de 12 ECTS que el estudiante debe realizar orientado al itinerario correspondiente.
Como norma general, la planificacion, docencia y evaluacion del TFG esta asignada a

los Departamentos.

Supone la realizacién de forma individual, por parte del estudiante, de un proyecto
memoria o estudio original en el ambito de las Ciencias de la Actividad Fisica y del
Deporte, bajo la supervision de un tutor, en el que se integren y desarrollen los
contenidos formativos recibidos y las competencias adquiridas en las ensefianzas de
Grado. La tutela puede incluir la organizacidén de otras actividades como seminarios o
sesiones de trabajo sobre técnicas especificas que ayuden a la realizacion del trabajo.

Podra realizarse en instituciones publicas o privadas con convenio en vigor.

Para la realizacion del TFG el alumno debera contar con la supervision de un profesor
de la Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte-INEF de la UPM que

realizard la funcidn de tutor y se comprometerd a asesorar y dirigir el trabajo.

El TFG debera estar relacionado con las Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte y
con el itinerario elegido por el estudiante. Podrd ser de cardcter tedrico, tedrico-
practico o practico, debiendo estar relacionado con el desarrollo de competencias
especificas de la titulacidn y de los contenidos propios de las asignaturas. Su contenido
debe ser original y no puede coincidir con el presentado por ningun otro estudiante

previamente o a la par, hecho que debera comprobar el tribunal que evalte el TFG.

El TFG deberd estar orientado a la aplicacion de las competencias generales asociadas
a la titulacién, a capacitar para la busqueda, gestidn, organizacion e interpretacion de

datos relevantes relacionadas con la titulacién y con el ejercicio de la profesidn,



normalmente de su area de estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexién
sobre temas relevantes de indole social, cientifica, tecnoldgica o ética, y que facilite el

desarrollo de un pensamiento y juicio critico, l6gico y creativo.

El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la
titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial correspondera al
estudiante que lo haya realizado y al tutor, en los términos y con las condiciones

previstas en la legislaciéon vigente.

Conforme a lo establecido en el articulo 27, apartado 1.a, de la Normativa UPM,
ademas del procedimiento descrito en este documento, los créditos correspondientes
al TFG podran ser reconocidos a aquellos estudiantes que lo hayan realizado en una
estancia en un Centro extranjero, dentro de alguno de los programas de movilidad de
esta Facultad. En este caso, serd competencia del Vicedecanato de Estudiantes el

reconocimiento de dichos créditos.

En ningun caso seran objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a los TFG

realizados en otras Universidades, conforme a lo establecido en el R.D. 861/10.

2. El tutor del TFG

Cada estudiante debera realizar el TFG bajo la direccion de un profesor tutor que
imparta docencia en la Facultad. El tutor actuara como dinamizador y facilitador del
proceso de aprendizaje y serda el responsable de exponer al estudiante las
caracteristicas del TFG, asistirle y orientarle en su desarrollo, velar por el cumplimiento
de los objetivos fijados, y emitir un informe y una calificacion del TFG que haya
tutelado. Cuando el TFG se desarrolle en otra entidad externa, existira en dicha
entidad un responsable que ejercera las funciones de cotutorizacién junto al profesor
de la Facultad.

El nimero de TFG que podra dirigir cada profesor estard en funcién de su dedicacién

docente anual y de las directrices de la UPM, siendo asignados en todo caso por el



organo responsable de la docencia: los Departamentos. Los Departamentos de la
Facultad pondran los medios necesarios para la asignacién de su profesorado en la
direccion de uno o varios TFG, relacionado en todo caso con las lineas tematicas (LT)
vinculadas a los itinerarios, garantizando en todo caso la autorizacion en las LT

ofertadas en dicho Departamento.

3. Procedimiento

En el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion
de las ensefianzas universitarias oficiales, texto consolidado a 3 de febrero de 2015
tras la publicacién del Real Decreto 43/2015, de 2 de febrero indica, en su apartado 3
“ Las ensenanzas concluiran con la elaboracion y defensa de un trabajo fin de grado”.
Al inicio de cada curso académico Jefatura de Estudios hara publico el calendario y los
plazos especificos para cada uno de los puntos del procedimiento. Esta informacién
estara disponible en la pdagina web del Centro y en todos los Departamentos,
formando parte especifica del Plan semestral docente de cada curso. Ademas, los
Departamentos publicaran las LT sobre las cuales sus tutores realizaran su labor, asi

como el nimero de plazas por linea, siempre en relacion con el itinerario en cuestion.

3.1. Asignacion de tutor

El alumno podra entrar en contacto con los posibles tutores antes de realizar la
solicitud. Para solicitar la direccidon del TFG el estudiante presentara en la Secretaria
del Departamento correspondiente, dentro del plazo establecido, la solicitud (Modelo
TFG-1) en la que podra incluir hasta un maximo de 5 LT vinculadas al itinerario cursado
por el estudiante, por orden de preferencia. Es responsabilidad de los Departamentos
asignar profesorado a las LT ofertadas, computando su dedicacién, hasta completar la
misma y siempre que el alumno esté matriculado en el TFG del Departamento en

cuestion.



Terminado el plazo de solicitud, cada Departamento determinard, por riguroso orden
de eleccidén y segun el expediente académico del estudiante o cualquier otra forma
objetiva que establezca, la LT y la asignacién de tutor. En el caso de que la LT
propuesta por el estudiante en primer lugar ya no tuviera mas capacidad crediticia
para asumir la direccidn de ese alumno, se le asignaria la linea propuesta en segundo
lugar, y asi sucesivamente. En caso de estar cubiertas todas las lineas solicitadas, sera
el Departamento quien asigne linea y tutor al estudiante en funcién de Ia

disponibilidad y siempre que esté matriculado en el TFG.

Finalizada la asignacion de tutores, el Departamento publicard el listado de asignacion

de lineas y tutores por los medios establecidos.

La adjudicacién de tutor y LT tendra una validez maxima de dos cursos académicos
consecutivos, siempre que el alumno permanezca matriculado y lo solicite, tras los
cuales debera procederse a una nueva adjudicacion.

Asignacion de linea tematica habrd, con caracter extraordinario la primera semana de
octubre para los alumnos que solo tengan pendiente el TFG y en febrero con caracter
ordinario para su defensa en el mayo y junio. En cualquier caso, un mismo alumno

tendra dos oportunidades de defensa por matricula.

3.2. Composicién y nombramiento de los tribunales encargados de la

evaluacion de los TFG

Cada Departamento aprobarda y publicard la composicion de los tribunales que
actuaran en las distintas convocatorias de defensa de los TFG, atendiendo al nimero
de alumnos matriculados y a la tematica de los trabajos desarrollados. El nimero
maximo de alumnos asignado a cada tribunal sera de 20. Se formaran tantos tribunales

como sea necesario para atender al nimero de alumnos matriculados.

Cada Tribunal estara formado por dos miembros, de los que al menos uno serd
profesor Doctor con vinculacién permanente en la Universidad. El profesor de mayor

categoria docente y antigliedad ejercerd como presidente y el otro como secretario.



Serd competencia del Departamento establecer los criterios de designacién de los
miembros del tribunal, asi como publicar la composicién de los mismos en cada curso
académico. En las fechas establecidas, trasladara a los tribunales de evaluacién el
orden de exposicidn de los estudiantes, asi como el dia, hora y lugar de celebracidn de
las defensas de los TFG, garantizando la adecuada comunicacion a todos los

estudiantes y profesores afectados.

El acto de defensa de los TFG podra realizarse si los dos miembros se constituyen en el

momento y forma indicados por la Comisién de Ordenacién Académica.

3.3. Procedimiento para la eleccion de tematica del TFG, solicitud y

proceso de cambio de tematica

Los temas objeto del TFG pueden proponerse a iniciativa:
e De los Departamentos
e De los laboratorios del Centro

e De la Facultad, en colaboracion con otros organismos o empresas

En cualquier caso, todas las LT estaran adscritas por criterio de afinidad a un itinerario
y, por extensién, a un Departamento para su tramitacién. En este caso, la direccién del
Departamento determinara, de acuerdo con la persona o institucién que proponga el

tema, a qué itinerario se asigna.

El estudiante que quiera realizar un cambio de LT deberd solicitarlo por escrito al
Departamento, de manera motivada, en el plazo de 7 dias naturales a contar desde la
fecha de la difusidon del listado definitivo (Modelo TFG 2). El Departamento resolvera
sobre la peticidon de cambio en un plazo de 7 dias naturales a partir del ultimo dia de

presentacion de solicitudes y, en su caso, se le asignara un nuevo tutor.



3.3.1 Requisitos previos a la defensa del TFG

Para formalizar la matricula del TFG sera necesario estar en situacién de poder finalizar

los estudios de Grado en el semestre correspondiente.

La matricula dard derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico de acuerdo a lo establecido en el calendario académico aprobado por la
Junta de Facultad. Aquel estudiante que no haya sido evaluado o no haya defendido su
trabajo antes de esa fecha debera volver a matricularse en el siguiente curso

académico.

El TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de
que el estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y
dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencion del titulo de

Grado, salvo los correspondientes al propio TFG.

El estudiante debera presentar en la secretaria del Departamento 2 ejemplares en
papel y una copia del TFG en soporte informatico (CD/DVD-Rom/pendrive), ademas si
la naturaleza del trabajo requiriera otro medio se adjuntard en el momento de la
exposicién, informando al tribunal con la antelacion que se establezca en el calendario.
La secretaria del departamento hard llegar a los miembros del tribunal las copias en
papel. Junto con el TFG se debera acompafar la autorizacidon del tutor para la

presentacion y defensa del trabajo (Modelo TFG-3).

El tutor entregara en la secretaria del Departamento un informe confidencial en sobre
cerrado, de extensidon no superior a 2 hojas (Modelo TFG-4), en el que valorard la
originalidad, objetivos, metodologia, resultados y la presentacién de la memoria, asi
como cualquier otro aspecto que considere de interés para el Tribunal calificador
como la implicacion del alumno en el trabajo presentado. El secretario del
Departamento entregara al Tribunal de Evaluacion el informe antes de la defensa del

TFG para que sea tenido en cuenta.



Se entiende por originalidad que el TFG sea realizado ex profeso para esta materia.
Quedaran excluidos aquellos trabajos derivados de ayudas o becas concedidas a través

de proyectos de investigacidon o situaciones similares.

Cada Departamento notificara a la Comisidon de Ordenacidon Académica la entrada de

las Memorias TFG y de las solicitudes de defensa y evaluacion.

3.3.2. Normas de estilo, extensién y estructura del TFG

El formato del manuscrito se ajustara al Manual de Publicaciones del APA (American
Psychological Association) o a las normas Vancouver en su ultima versién; siempre en

una sola de ellas.

Se presentara en papel blanco con un tamano de letra 12, tipo de letra legible (Calibri,
Arial o Times New Roman), en tamafio DINA4, interlineado a 1,5 lineas, con margenes
de al menos 2,5 cm y a doble cara. Se recomienda que el manuscrito no sea superior a
100 pdginas de extension, aunque dependerd de la modalidad elegida y del
Departamento en el que se presente el trabajo. Las paginas se numeraran de manera
continua y centrada en el margen inferior, con nimeros romanos los indices y

resumen, y arabigos a partir de la introduccidn.

La impresién serd de alta calidad en las dos copias, teniendo en cuenta que si hay
graficos y presentaciones en color, estas deben ser interpretables en cualquier

ejemplar.

Deben revisarse la ortografia y la gramatica del texto, teniendo en cuenta que es

motivo de suspenso la existencia de faltas ortograficas.

El TFG se encuadernard en un solo volumen que incluird todos los anexos, si los

hubiere, con una encuadernacién sencilla y adecuada.



La portada sera de color verde Napoles (Pantone 358EC), y al menos en cartulina de
200gr/m? con impresién y laminada, incluyendo el escudo y nombre de la Facultad de
Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte (INEF) y de la Universidad Politécnica de
Madrid (existird un modelo a modo de ejemplo en cada Departamento y en la
biblioteca de la Facultad), la titulacién que estd siendo cursada por el alumno, el curso
académico, el titulo del proyecto y el autor del mismo, y finalmente el Departamento
en el que se haya desarrollado el TFG. Ademas, en el lomo debera aparecer el nombre
y apellidos del alumno y el curso de defensa del proyecto.

La primera pdgina estara en blanco. En la segunda hoja se repetira la portada y se
afadira el nombre del tutor (y cotutores si los hubiera). La tercera pagina contendra
los agradecimientos, si los hubiera. En la cuarta pagina se incluird un indice analitico de
contenidos, referenciando las hojas en las que se encuentra cada contenido. En la

guinta pagina se incluiran un indice de abreviaturas y otro de tablas y figuras.

A modo orientativo, la memoria constard, entre otros, de indice, resumen del proyecto
en castellano e inglés, introduccién o estado de la cuestion, objetivos, material y
método, resultados y/o discusion, conclusiones y referencias bibliograficas. Estos
epigrafes podran ser modificados en funcidn de las caracteristicas especificas del

trabajo.

3.3.3 Defensa del TFG

La lectura y defensa de los TFG se realizara una vez se hayan cerrado las actas de la
convocatoria Ordinaria del segundo semestre del curso académico y, del mismo modo,

en la convocatoria Extraordinaria.

Cada Departamento fijara y hara publica, con una antelacién minima de 5 dias
naturales a la convocatoria Ordinaria y de 48 horas a la convocatoria Extraordinaria, la
fecha, hora y lugar de defensa, asi como el orden de exposicién de los alumnos en

relacion a una LT asignada.
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La defensa del TFG serd realizada por el estudiante y serd publica y presencial,
celebrandose en la fecha, hora y lugar anunciados. Consistird en una exposicion oral
de los aspectos mas relevantes del TFG, con mencion especifica del trabajo del
alumno, objetivos, y competencias adquiridas a través del desarrollo del trabajo. Se
recomienda que el alumno utilice soporte informatico (power point o similar) para su

exposicién, como apoyo a su exposicion oral.

La Memoria del TFG podrd presentarse en espafol y/o inglés (idioma que se ha
utilizado en la imparticion del grado tal y como se refleja en la memoria de verificacién
del titulo). En el caso de hacer la memoria y la defensa en inglés el/la estudiante lo
indicara en la solicitud (Modelo TFG-3) y la configuracién del tribunal se adecuard a
esta circunstancia. En cualquier caso, al menos la introduccidn y las conclusiones de la
memoria se tendran que realizar también en castellano. El estudiante podra aportar,

ademas del TFG, un portafolio con el material utilizado en el desarrollo del trabajo.

Una vez abierta la sesion y en el calendario y horario determinados, el presidente del
tribunal dara la palabra al alumno, indicandole el tiempo méaximo que dispone para la
defensa, que no superard los 10 minutos. Finalizada la presentacion, se abrird un turno
de preguntas (no mas de 10 minutos) en el que podran intervenir, por este orden, el
secretario y el presidente. Al final de cada sesidn, el tribunal calificara los trabajos
teniendo en cuenta la documentacidon presentada por el estudiante, la exposicidon y
defensa publica del TFG y el informe del tutor. El tutor podra estar presente en la

deliberacion del tribunal.

Posteriormente se publicardn las calificaciones en formato “preacta”, como el resto de
asignaturas de la titulacion, mediante los cauces habituales que tiene la Facultad,
estableciendo el mismo criterio de revisidon de notas que para el resto de materias.

Aquellos alumnos que no se presenten al acto de defensa en el dia y hora sefialados de
la convocatoria Ordinaria, serd calificado como no presentado, y en el caso de no
presentarse a la siguiente convocatoria, convocatoria Extraordinaria, tendra que volver
a matricularse conforme a la normativa académica que opera en el resto de

asignaturas.
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3.4. Criterios de calificacion del TFG.

Celebrada la exposicién del estudiante y visto el informe elaborado por el tutor, el
tribunal deliberard sobre la calificacion (Modelo TFG-5) que le corresponde al
estudiante conforme a los criterios de evaluacion publicados en la guia docente del
TFG. El tribunal podra indicar en el acta si el estudiante es candidato a la obtencion de
Matricula de Honor (M.H) en su calificacion final, aunque esto dependera del nimero
total de alumnos con esta calificacién (el nimero total de M.H. no podra exceder del
5% de los alumnos matriculados, salvo que el nimero de alumnos sea inferior a 20, en
cuyo caso se podrd conceder una sola). En caso de conflicto serd el Departamento
guien decida sobre la asignacion de las Matriculas de Honor. La calificacion final serd la

resultante de los siguientes puntos:

CALIFICACION FINAL

Calificacion del informe del tutor (Modelo TFG-4) 30%

Calificacion de los miembros del tribunal:
- Estructura y contenido del TFG 50%

- Exposicidon y defensa publica del TFG. 20%

La calificacion final sera la resultante de aplicar la media aritmética entre las notas
otorgadas al TFG por cada uno de los miembros del tribunal en sus apartados
correspondientes, mas la nota correspondiente del tutor, conforme a los porcentajes

antes indicados.

Se presentard un informe con las calificaciones pormenorizadas (Modelo TFG-5)

custodiadas por el Secretario del tribunal y a disposicion del alumno para la revision.

En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hard llegar un informe con
las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor para la mejora del trabajo y su
posterior evaluacion (Modelo TFG-6). Serd motivo directo de suspenso la falta de

originalidad del trabajo, con reproduccién parcial o total de otros TFG presentados
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anteriormente en la UPM o cualquier otra Universidad, asi como el plagio. Asi mismo la
aparicion de faltas de ortografia o en la incorreccion manifiesta del lenguaje podran

ser motivos justificados de suspenso.

El acta de evaluacion del TFG se debera cerrar, como maximo, en los tres dias habiles
siguientes a contar desde la fecha de su defensa, siendo responsabilidad del Secretario
del Tribunal su correcta cumplimentacion y entrega a los servicios administrativos

conforme al procedimiento establecido por el Centro.

4. TFG realizados en otros ambitos: otras Universidades, Empresas,
Proyectos de Cooperacion al Desarrollo

Aungue en el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre en su articulo 6, apartado 2
se indica que “En todo caso no podran ser objeto de reconocimiento los créditos
correspondientes a los trabajos de fin de grado y master.”, el Subdirector General de
Coordinacién Académica y Régimen Juridico, en una resolucion de 8 de noviembre de
2012 para la Universidad Politécnica de Valencia, indica lo siguiente “...los estudiantes
de Erasmus y Séneca pueden matricularse del TFG en sus universidades de origen y
realizarlos en su universidad de destino”, entendiendo que no se ha perdido el vinculo
con la Universidad de origen, por tanto, no sera necesario defender de nuevo en la
UPM aquellos trabajos que hayan sido defendidos y calificados en la Universidad de
destino dentro del programa de Movilidad, y se podra convalidar el TFG siempre y
cuando oferten en la Universidad de destino un TFG y un examen con Tribunal en
similares condiciones que se realiza en UPM. En caso de no ser posible, se podra cubrir
los 12 créditos del TFG con asignaturas en el extranjero relacionadas con su TFG, pero
debera realizar en Madrid el examen ante el Tribunal. En caso de querer realizar fuera
la defensa del TFG, se emitira un certificado indicando que hasta el momento se han
aprobado todas las asignaturas en la universidad de origen, siempre que la defensa sea

en las mismas condiciones que en UPM.

Cuando el TFG se realice en una Empresa o en Proyectos de Cooperacion al Desarrollo,

siempre deberd existir un cotutor responsable que oriente y dirija al alumno en el
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ambito de destino. La estructura del TFG serd similar al resto, debera ser defendida
igualmente en la Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte (INEF),
aunque el contenido estara destinado fundamentalmente a concretar los objetivos
gue se plantearon inicialmente, el grado de consecucién de los mismos al finalizar y
una memoria sobre la evolucion del trabajo del alumno. Los TFG realizados en
empresas no podran corresponderse en ningun caso con los realizados en la asignatura

“Practicas en Empresas”.

En el caso especifico de TFG sobre Cooperacién al Desarrollo, se fomentara los
convenios generales y especificos entre Universidades y Empresas de terceros paises.
Nuestra Universidad es pionera en el desarrollo de Trabajos Fin de Carrera en
cooperacion para el desarrollo, habiendo multitud de oportunidades para el alumno en
el apartado de “Convocatoria de Proyectos Fin de Carrera para el Desarrollo” que se
publica cada afio en la web de nuestra Universidad, asi como cursos de formacién
especificos para el desarrollo del TFG en cooperaciéon. En todo caso, la memoria que
debe presentarse en la defensa del TFG serd similar al resto, incluyendo la informacion
que debe presentarse en el “INFORME FINAL PARA TFG EN COOPERACION AL

DESARROLLO” que puede encontrarse en la web

http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/ConvocatoriaPFCD

5. Deposito y archivo de los TFG aprobados

Dado que la elaboracion del TFG y su originalidad son condiciones indispensables para
la superacion de la carrera, la Universidad Politécnica de Madrid obliga al depdsito de
su TFG en formato digital en su plataforma institucional Archivo Digital UPM

(http://oa.upm.es/) con fines de conservacién y archivo institucional, que contiene el

producto de la investigacion de los miembros de la comunidad universitaria (tesis
doctorales, memorias de investigacion, articulos, monografias, actas de congresos,
etc.). Sin embargo, depdsito y publicacién son conceptos distintos.

Los estudiantes que quieran, ademas, acogerse a la publicacién en abierto de sus
trabajos deberan cumplimentar y firmar el “Acuerdo para edicién y publicaciéon” vy

entregarlo en la Secretaria del Departamento junto con el archivo del TFG, y la
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Biblioteca de la UPM se encargara de que el trabajo sea publicado en el Archivo
Digital . Esta opcion es la que todas las universidades publicas estan fomentando por
su vocacion de apertura del conocimiento a la sociedad.

En el caso de que se trate de un documento confidencial, (caracter determinado
PREVIAMENTE por la propia Universidad a solicitud del interesado); el alumno lo
indicara en el tribunal y si este lo considera, solicitara un documento alternativo donde
se elimine la informacién potencialmente confidencial, no eximiendo esto de Ia
obligatoriedad del depdsito en el Archivo Digital UPM con fines de conservacion y
archivo institucional.

El caracter confidencial de un trabajo se deriva de determinadas caracteristicas, tales
como su contenido de naturaleza patentable, el empleo de datos de caracter personal

o de datos relacionados con la seguridad nacional, entre otras.

6. Reconocimiento de la actividad docente del TFG

Para cada Departamento, y durante un curso académico, el niumero de horas de
actividad docente en trabajo fin de grado, (NHADTFGd) sera el resultado de multiplicar
por 0,5 horas semanales el niumero de TFG presentados por el Departamento durante
el curso académico anterior. La atencién individual a los estudiantes de TFG debera
computarse en las horas de tutoria individual del profesorado, y no como actividad

docente presencial.

Se establece que esta dedicacién tendrd un valor maximo del 10% de la actividad
docente del Departamento, salvo excepciones que estén debidamente justificadas
(articulo 4.7.1 del Modelo de estimacién de la actividad docente de los Departamentos
de la Universidad Politécnica De Madrid, aprobado en el Consejo de Gobierno de 27 de

enero de 2011).

7. Seguimiento de esta Normativa

Al ser el TFG una actividad nueva en esta Facultad, seran los Departamentos y, en

ultima instancia, la Comisidon de Ordenacion Académica, los organismos encargados de
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realizar el seguimiento de su adecuado desarrollo, de resolver e interpretar las dudas
gue pudiesen surgir en su implantacién y de proponer cambios en la misma con el

objetivo de configurar un procedimiento claro y eficaz.

8. Cronograma

Eventos TFG

1*" semestre - Publicacién del calendario por Jefatura de Estudios con plazos

especificos

- Publicacién por los Departamentos de oferta lineas tematicas y

n2 de plazas

- Solicitud por parte del estudiante de LT del TFG en la Secretaria

del Departamento correspondiente (Modelo TFG-1)

- Publicacién del listado de asignacién de lineas tematicas y tutor

22 semestre - Solicitud de defensa del TFG y autorizacién del tutor (Modelo

TFG-3)

- Presentacioén informe tutor (Modelo TFG-4)

- Publicacién tribunales y fechas

- Defensa Publica TFG

- Publicacién de actas (Modelo TFG-5)

- Reclamaciones

16




ANEXOS



TFG: SOLICITUD DE LINEA TEMATICA (Modelo TFG_1)

Primera solicitud Segunda solicitud o sucesivas Curso

A RELLENAR POR EL ESTUDIANTE

NOMBRE: D.N.IL.:
DOMICILIO: E-MAIL:
C.P., CIUDAD: PROVINCIA: TELF.:

Sefiale a continuacion sus preferencias iniciales sobre las tematicas para desarrollar el
TFG vy el profesor asignado como tutor en cada una de ellas. Recuerde que todas las

lineas tematicas deben pertenecer al mismo Departamento:

ORDEN DE

PREFERENCIA LINEA TEMATICA TUTOR

Firma del Estudiante

A RELLENAR POR EL CENTRO

N2 DE EXPEDIENTE: N2 TFG: NOTA MEDIA:

Entregar en la secretaria del departamento correspondiente.



TFG: SOLICITUD DE CAMBIO DE TEMATICA (Modelo TFG_2)

Primera solicitud Ne TFG: Segunda solicitud o sucesivas
A RELLENAR POR EL ESTUDIANTE
NOMBRE: D.N.l.:
DOMICILIO: E-MAIL:
C.P., CIUDAD: PROVINCIA: TELF.:

EXPONE: Indicar el Departamento anterior y nuevo si hubiera cambio.

SOLICITA:

Madrid a

Firma del tutor Firma del estudiante

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.



SOLICITUD DE DEFENSA PUBLICA DEL TFG (Modelo TFG_3)

Primera solicitud Ne TFG: Segunda solicitud o sucesivas

A RELLENAR POR EL ESTUDIANTE

NOMBRE: D.N.l.:
DOMICILIO: E-MAIL:
C.P., CIUDAD: PROVINCIA: TELF.:

SOLICITA se le asigne tribunal y fecha para la defensa publica del Trabajo Fin de Grado
en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte:

A RELLENAR POR EL TUTOR

TITULO
Departamento
El trabajo serd defendido en Castellano o en Inglés (marcar lo que proceda).
Por la presente D. ,tutor del estudiante
D/D2: autoriza la defensa del Trabajo Fin de

Grado, en el dia y fecha que proponga la Comision de Ordenacion Académica.

Madrid, a

Firma del Tutor Firma del estudiante

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.



INFORME DEL TUTOR DEL TFG (Modelo TFG_4)

N2 TFG:

A RELLENAR POR EL TUTOR

NOMBRE TUTOR:
ESTUDIANTE: D.N.L:
DEPARTAMENTO
LINEA TEMATICA
TITULO

D.N.I.:

VALORACION

Marcar lo que proceda e indicar un valor numérico

Deficiente Regular  Bien Bien Muy  Excelente  Valorde 1a 10 ‘

Originalidad

Competencias

Metodologia

Resultados

Memoria

Presentacion

Valor promedio

OBSERVACIONES

Indicar de manera explicita la forma en el que TFG ha contribuido a conseguir las competencias del Grado, ademds

de realizar cualquier tipo de observacion en relacion a la implicacion del alumno en el mismo. La extension no
deberia superar las dos pdginas.

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.



ACTA DE TRABAJO FIN DE GRADO DEL TRIBUNAL EVALUADOR (Modelo

TFG_5)
FECHA: CURSO ACADEMICO: Ne TFG:
CONVOCATORIA ORDINARIA: CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA:

TITULACION: GRADUADO EN CIENCIAS DEL DEPORTE

DATOS DEL ESTUDIANTE:

NOMBRE: D.N.I.:

DOMICILIO:

C.P., CIUDAD: PROVINCIA: TELF.:

TiTULO

Departamento

NOMBRE APELLIDOS DEL PROFESOR TUTOR

DNI \NOI\/IBRE Y APELLIDOS CARGO

Presidente

Secretario
Reunido el Tribunal de Evaluacién de los TFG con fecha , Se ACUERDA
otorgar al alumno la calificacion global de ___ ptos, calificado como

Marcar si se propone al alumno para la calificacién de Matricula de Honor.

Presidente Secretario

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.



Peso del Nota

TABLA DE CORRECION DEL TFG POR EL TRIBUNAL L
Criterio (0-10)

0. Evaluacion del Trabajo por el tutor/Director: 30%

1. Evaluacion del Trabajo por el tribunal del TFG: 50%

1.1 Evaluacion de la estructura de la memoria

e Organizacion de la memoria siguiendo unos apartados
atendiendo al tipo de TFG seleccionado.

1.2 Evaluacion del contenido:

e Originalidad del tema seleccionado.

¢ Desarrollo de cada uno de los apartados que se corresponden
con la modalidad de TFG seleccionado.

¢ Seleccidn de las fuentes de informacion.

e Elaboracion de los argumentos en los que fundamenta su
trabajo en un area concreta.

e Demostracion que posee y comprende conocimientos en un
area de estudio concreta.

1.3 Evaluacion de la claridad y correccidn en la expresion.

¢ Realizacion de una presentacion por escrito utilizando medios
y procedimientos que faciliten su comprension.

e Utilizacion correcta del uso de un lenguaje disciplinar
especializado.

2. Exposicion del Trabajo: 20%

2.1 Evaluacion de la exposicion y la defensa del trabajo:

¢ Claridad y precisién de la presentacion publica mediante las
TICs.

¢ Demostracion de dominio en el uso del lenguaje disciplinar de
la tematica.

e Habilidad y dominio del lenguaje verbal (uso de muletillas,
lapsus, reiteraciones innecesarias, etc.).

¢ Habilidad gestual y dominio del espacio durante la exposicién.

e Distribucién del tiempo de la exposicidn.

e Resolucién, concrecién y exactitud de las respuestas a las
preguntas hechas por el tribunal.

Nota Final

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.



INFORME DE RECOMENDACIONES PARA MEJORA DEL TFG (Modelo

TFG_6)
FECHA: CURSO ACADEMICO: N2 TFG:
CONVOCATORIA ORDINARIA: CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA:

TITULACION: GRADUADO EN CIENCIAS DEL DEPORTE
DATOS DEL ESTUDIANTE:

NOMBRE: D.N.I.:
DOMICILIO: E-MAIL:

C.P. CIUDAD: PROVINCIA: TELF.:
TiTULO

La comisién evaluadora del TFG le indica las siguientes recomendaciones para la
mejora de su TFG para futuras evaluaciones:

OBSERVACIONES:

Presidente Secretario

Fdo. Fdo.

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.




SOLICITUD DE APERTURA DE LINEA TEMATICA PARA PROFESORES
(Modelo TFG_7)

FECHA: CURSO ACADEMICO:
TITULACION: GRADUADO EN CIENCIAS DEL DEPORTE
DEPARTAMENTO:

DATOS DEL PROFESOR:

NOMBRE: D.N.I.:

TITULO DE LA LINEA
TEMATICA PROPUESTA

ITINERARIO DEL PLAN DE
ESTUDIOS

Ne DE PLAZAS
OFERTADAS

OBSERVACIONES:

El profesor \ El Director de Departamento

Fdo. Fdo.

Entregar en la Secretaria del Departamento correspondiente.
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